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Wprowadzenie

Wspotczesny handel migdzynarodowy to handel ,,za dokumentami", w odr6znie-
niu od handlu krajowego detalicznego, gdzie otrzymuje si¢ towar za pieniadze,
zwykle rownoczesnie w momencie zrealizowania transakcji kupna-sprzedazy.

W handlu migdzynarodowym dokumenty handlowe musza reprezentowac to-
war 1 powodowa¢ odpowiednie prawa i obowigzki dla wystawiajacych, podpi-
sujacych i posiadajacych je.

Dokumenty handlowe zwyklo si¢ dzieli¢ na dwie grupy, a mianowicie:
dokumenty podstawowe, reprezentujace towar, oraz dokumenty dodatkowe, towa-
rzyszace towarowi. Do pierwszej grupy nalezy faktura handlowa, dokumenty prze-
wozowe 1 ubezpieczeniowe, a do drugiej - dokumenty wymagane przez lokalne
przepisy importowe (na przykltad swiadectwo pochodzenia, faktura konsularna,
certyfikat jakosci) 1 inne.

Dokumenty podstawowe decyduja o tym, ze kupujacy w momencie ich uzy-
skania moze otrzymac¢ przedmiot kupna lub jego rownowartos¢ i jednoczesnie do-
kona¢ zaptaty za pomoca weksla, czeku lub przekazu bankowego. Dlatego tez do-
kument przewozowy powinien zawiera¢ jednoznaczne stwierdzenie osoby trzeciej,
ze nieodwotalnie wysyta towar okre§lony co do rodzaju i ilo$ci z polecenia sprze-
dawcy na adres nabywcy. Natomiast dokument ubezpieczeniowy musi by¢ tak
sformutowany, aby nabywca byl uprawniony do otrzymania odszkodowania. Oba
te dokumenty podstawowe zwykle sa wystawiane jako papiery wartosciowe w for-
mie, ktora dopuszcza ich zbywalno$¢ na rzecz innych osob.

Faktura handlowa, ktora nie jest papierem warto$ciowym, nalezy jednak do
dokumentow podstawowych, poniewaz precyzuje szczegétowo przedmiot handlu,
a takze konkretnej dostawy.

Oprocz dokumentow $cisle handlowych, w transakcjach handlu miedzyna-
rodowego wystepuje szereg innych formularzy, dokumentéw i pism pomocni-
czych, ktore eksporter i importer powinien zna¢ i umie¢ si¢ nimi poshugiwac. Z tego
wzgledu zostana one w maksymalnym zakresie zaproponowane i scharakte-
ryzowane w niniejszej pracy.

Wazne jest, zeby eksporter, zwlaszcza poczatkujacy, mogh poznac tres¢ tych
dokumentow i mie¢ ich gotowa forme¢ w jezyku angielskim 1 niemieckim przed
podjeciem negocjacji. W ten sposdb ma on szansg sta¢ si¢ rownorzednym partnerem
w rozmowach handlowych, a nie tylko by¢ uzaleznionym od partnera zagranicznego.

Ksiazka zostata podzielona na cztery czgSci: I - obejmuje korespondencje
handlowa, II - korespondencj¢ ze spedytorem oraz sprawy celne, III - korespon-
dencjg¢ z bankami oraz IV - umowy.

Ksiazka ta jest istotnym uzupetnieniem Poradnika eksportera do krajow Unii
Europejskiej 1 zgodnie z zyczeniami Czytelnikow - zawiera zbidr podstawowych
formularzy oraz dokumentow, ktore w zaleznosci od potrzeb moga by¢ modyfikowa-
ne. Adresatami tej ksiazki sa menedzerowie matych i srednich firm oraz studenci
przygotowujacy si¢ do pracy w handlu migdzynarodowym.

Czytelnikow niniejszej ksiazki prosz¢ o uwagi i sugestie dotyczace rozszerze-
nia liczby dokumentow oraz ich modyfikacji. Trzeba przeciez pamigta¢, ze handel
migdzynarodowy znajduje si¢ w fazie nieustannego rozwoju, a Polska staje si¢
w coraz wigkszym stopniu uczestnikiem wymiany mi¢dzynarodowe;.
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